АДМИНИСТРАЦИЯ   ГРЕМЯЧЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ХОХОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 11.12.2015 года № 112
с. Гремячье 
Об утверждении     административного      регламента    по 

предоставлению  муниципальной услуги  «Предоставление

разрешений на условно-разрешенные виды использования 

земельных участков или объектов капитального строительства

и отклонения от предельных параметров разрешенного
строительства и реконструкции объектов капитального
строительства» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Гремяченского сельского   поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно-разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства и отклонения от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства» (приложение).

2. Настоящее постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области.

 3. Контроль  исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Гремяченского

сельского поселения
                                      Барышников А.Д.

Приложение

к постановлению администрации

Гремяченского   сельского  
поселения

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Гремяченского  сельского поселения  Хохольского  муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно-разрешенные виды использования

земельных участков или объектов капитального строительства и отклонения от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капительного строительства»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешений на условно-разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства и отклонения от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капительного строительства» (далее - Административный регламент) являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области (далее - Администрацией), связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно-разрешенные виды использования

земельных участков или объектов капитального строительства и отклонения от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капительного строительства»
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (Административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.1.3. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и понятия:

- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления              (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области;

- заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

- Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей 

Заявителями могут быть физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о

предоставлении  муниципальной услуги

1.3.1. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области (далее по тексту – администрация Гремяченского  сельского поселения). 

Адрес (место нахождения)  администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района: 396813 Воронежская область, Хохольский район с.Гремячье ул.Чехова д.9 А 
График работы администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района:

Рабочие дни: понедельник - пятница. 

Часы работы: понедельник - пятница - с 8.00 до 16.00.

Перерыв - с 12.00 до 13.00.

Контактные телефоны: 

- Глава Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области  8 (47371) 91-3-44;

- специалист администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района 8 (47371) 91-4-31

Адрес официального  сайта Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области: gremyachenskoe.ru

Адрес электронной почты: grem-hohol@yandex.ru
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги -  «Предоставление разрешений на условно-разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства и отклонения от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капительного строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  Воронежской области. 

Администрация Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  Воронежской области, обеспечивает организацию предоставления муниципальной услуги: «Предоставление разрешений на условно-разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства и отклонения от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капительного строительства».
2.2.2. В соответствии  с п.3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Гремяченского сельского поселения  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанной с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

«Предоставление разрешений на условно-разрешенные виды использования

земельных участков или объектов капитального строительства и отклонения от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капительного строительства».

- выдача заявителю постановления Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения;

- выдача заявителю постановления Администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать тридцати календарных дней с момента регистрации заявления на получение муниципальной услуги. Направление письма об отказе в предоставлении разрешений на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства и отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства подписанного главой  Гремяченского сельского поселения осуществляется в течение пяти  календарных дней с момента регистрации заявления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной  услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституция Российской Федерации "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445; 

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010г. №31, ст.4179;
- ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822; 
- ст.ст. 39, 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

-  Правила землепользования и застройки Гремяченского сельского поселения , утвержденных решением Совета народных депутатов  Гремяченского   сельского поселения от 23.11.2011г. №  35
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными, подлежащих представлению заявителем

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Заявление (заявка) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка  или объекта капитального строительства заполняется по форме в соответствии с приложением № 1 к Административному регламенту. Заявление (заявка) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства заполняется по форме в соответствии с приложением № 2 к Административному регламенту.

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление от юридических лиц оформляется на фирменном бланке, в случае оформления заявления на простом листе ставится штамп или печать юридического лица.

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными и правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющимися необходимыми и обязательными, и подлежат представлению заявителем:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), сведения о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на  земельном участке);

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на  земельный участок; 

4) кадастровый паспорт земельного участка.

При этом, заявитель вправе предоставить самостоятельно документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента.

Документы, предусмотренные перечнем Административного регламента представляются в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой –  простая копия документа, которая заверяется должностным лицом Администрации, входящим в состав комиссии по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки  Гремяченского сельского поселения или в виде нотариально удостоверенных копий документов (при этом подлинник для обозрения может не предоставляться).» 

1.2. Перечень документов, необходимых для предоставления разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка  или объекта капитального строительства  и отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  и реконструкции объекта капитального строительства (Приложение № 3), изложить в следующей редакции:

«Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка  или объекта капитального строительства  и отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  и реконструкции объекта капитального строительства.
1. Заявление по форме установленной настоящим регламентом (приложение №1, приложение №2).

2. К заявлению прилагаются следующие документы:

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными и правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющимися необходимыми и обязательными, и подлежат представлению заявителем:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), сведения о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на  земельном участке);

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на  земельный участок; 

4) кадастровый паспорт земельного участка.

При этом, заявитель вправе предоставить самостоятельно документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента.

Документы, предусмотренные перечнем, представляются либо в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов (при этом подлинник для обозрения может не предоставляться.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
2.7.1. Заявитель вправе представить самостоятельно документы, указанные в п. 3. настоящего подраздела. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов указанных в п. 3 подраздела 2.7.1. настоящего регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.3. Запрещается  требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.7.2. Непредставление заявителем документов указанных в п. 3 подраздела 2.7.1. настоящего регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.3. Запрещается  требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

- заявителем представлены документы, содержащие ошибки или противоречивые сведения;

- представлен неполный комплект документов, требуемых от заявителя согласно подразделу 2.6. настоящего Административного регламента;
- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка и объектов капитального строительства в соответствии с  испрашиваемым  разрешённым видом использования;

- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка, объекта капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешённого строительства;

- отрицательный результат проведения публичных слушаний.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги, являющейся предметом настоящего регламента не предусмотрены.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

  Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги. 

Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги, являющейся предметом настоящего регламента не предусмотрены.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.13.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 10 минут.

2.13.2. Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги 10 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении муниципальной  услуги

2.14.1. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 10 минут.

2.14.2. Поступившее в администрацию Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  заявление подлежит обязательной регистрации в течение 3(трёх) дней с момента его поступления.

2.14.3. Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является запись в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 

размещению и оформлению информации о порядке 

предоставления такой услуги

2.15.1.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Прием граждан осуществляется в помещениях Администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  Воронежской области. 

Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан.

2.15.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.3. Центральный вход в здание,  Администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  Воронежской области оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.

2.15.4. Места ожидания оборудованы стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи.

2.15.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы  Администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  Воронежской области;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

Оформление информации о порядке предоставления муниципальной  услуги  соответствует оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации получателями муниципальной услуги.

2.15.6. Помещения для приема заявителей оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей оборудовано стулом, имеют место для написания и размещения документов, заявлений.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  Воронежской области при предоставлении муниципальной услуги их продолжительность должны быть сведены до оптимального минимального значения.

Оптимальное минимальное значение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  Воронежской области при предоставлении муниципальной услуги – два. Первое взаимодействие: при подаче запроса о предоставлении услуги. Второе взаимодействие: при получении результата предоставления услуги. При необходимости предоставления заявителем недостающих для предоставления услуги документов в соответствии с подразделом 2.6 настоящего регламента, а также получение заявителем информации о ходе выполнения муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с должностными лицами может быть увеличено. Оптимальное минимальное значение продолжительности взаимодействия -15 мин.

2.16.3. Показатели доступности муниципальной услуги:

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги, о ходе её выполнения, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных

центрах и особенности предоставления муниципальных услуг

в электронной форме

2.17.1. Особенности организации предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах. 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.17.2. Использование информационно-телекоммуникационных технологий при предоставлении муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих государственные услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг или организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.17.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

- лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

- посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления по выполнению муниципальной услуги и соответствующего пакета документов;

-рассмотрение заявления на Комиссии по подготовке и реализации Правил землепользования  и застройки Гремяченского сельского поселения;

-организация и проведение публичных слушаний;

-подготовка и направление главе  Гремяченского  сельского поселения рекомендаций для принятия постановления Администрации о  разрешении  на условно- разрешенный вид использования земельного  участка или объекта капитального строительства,  постановления Администрации  об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении таких разрешений;

- принятие главой  Гремяченского сельского поселения решения о разрешении  на условно - разрешенный вид использования земельного  участка или объекта капитального строительства,  постановления Администрации  об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении таких разрешений;

- направление (выдача) заявителю  постановления о  разрешении  на условно - разрешенный вид использования земельного  участка или объекта капитального строительства,  постановления Администрации  об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении таких разрешений.
3.3 Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения. 

3.3.1.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является  личное обращение заявителя или его представителя в Администрацию с заявлением и пакетом документов в соответствии с перечнем, установленным настоящим Регламентом (приложение №3), либо поступившее обращение посредством почтовой связи. 

3.3.2.  Специалист Администрации регистрирует заявление и передает его в Комиссию по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки Гремяченского   сельского поселения. 

3.3.3. Рассмотрение заявления на Комиссии по подготовке и реализации Правил землепользования  и застройки Гремяченского сельского поселения. 

1) Председатель или секретарь Комиссии по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки  Гремяченского  сельского поселения:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя  из соответствующего перечня (Приложение №3);

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных                              не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых  не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- осуществляет проверку представленных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам;

2) При отсутствии документов, предусмотренных перечнем (Приложение №3) Комиссия по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки Гремяченского   сельского поселения уведомляет заявителя об отказе в исполнении муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 5 календарных дней с момента регистрации заявления.

3) Комиссия по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки Гремяченского сельского поселения подготавливает рекомендации главе Гремяченского   сельского поселения  принятии решения о  проведении публичных слушаний. 

3.3.4. Организация  и проведение публичных слушаний.

1) Глава Гремяченского  сельского поселения, на основании  рекомендаций Комиссии  по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки Гремяченского   сельского поселения выносит распоряжение о проведении публичных слушаний. 


2) Порядок организации и проведения публичных слушаний определен уставом Гремяченского  сельского поселения, решением  Совета народных депутатов  Гремяченского  сельского поселения от 29.11.2005г. № 10 «Об утверждении Положения о публичных слушаний  в Гремяченском  сельском поселении».
3) В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно-разрешенные виды использования земельных участков проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.

4)  Комиссия по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки  Гремяченского сельского поселения, не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Кроме этого Комиссия по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки  Гремяченского сельского поселения надлежащим образом уведомляет заявителя о проведении публичных слушаний. 

5) Секретарь комиссии организует выставку - экспозицию демонстрационных материалов по вопросам, выносимым на публичные слушания, принимает предложения и замечания жителей Гремяченского  сельского поселения и других заинтересованных лиц по предмету проводимых публичных слушаний, дает разъяснения о процедуре проведения публичных слушаний, времени и месте их проведения, и вопросах выносимых на обсуждение. Все поступающие вопросы и предложения фиксируются секретарем, заносятся в протокол публичных слушаний. 

6) Секретарь организует опубликование  заключения о результатах публичных слушаний в средствах массовой информации. 

3.3.5. На основании заключения о результатах публичных слушаний  комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении таких разрешений с указанием причин принятого решения и направляет их главе Гремяченского  сельского поселения.  

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 7 календарных дней с момента опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3.3.6. На основании вышеуказанных рекомендаций глава Гремяченского сельского поселения  в течение трех календарных дней со дня поступления таких рекомендаций принимает постановление  о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения, в течении 5 календарных дней принимает решение  о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.  Указанное постановление  подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации. 

3.3.7. Постановление администрации Гремяченского  сельского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении таких разрешений направляется заявителю, после чего услуга считается исполненной.

3.3.8. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

3.3.9. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения публичных слушаний.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностным лицом  Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.2.2.Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации   Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района  Воронежской области за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

 За систематическое или грубое нарушение положений Административного регламента или иных нормативных правовых актов по вопросу рассмотрения обращений граждан виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, объединений и организаций.

4.5.1. Контроль за  соблюдением предоставления муниципальной   услуги осуществляется главой Гремяченского  сельского поселения. Контроль должен  быть постоянным, всесторонним и объективным. 
4.5.2. Контроль за предоставлением муниципальной  услуги со стороны граждан, объединений и организаций,  осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц администрации Гремяченского  сельского поселения, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

- главе Гремяченского  сельского поселения  Хохольского муниципального района по адресу: Воронежская область,  Хохольский район, с. Гремячье, ул. Чехова ,  дом 9 А,  телефон: 8(47371) 91-3-44
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица Администрации по обращению гражданина, принятое или осуществленное им в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.4.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную  услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы глава Гремяченского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющего  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами Гремяченского сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. настоящего  Порядка, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Гремяченского сельского поселения, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава     Гремяченского      сельского
поселения Хохольского  муниципального 

района           Воронежской          области                                       Барышников А.Д.
Приложение №1

к Административному регламенту по предоставлению   муниципальной услуги  «Предоставление разрешений на условно разрешенные   виды  использования земельных участков  или объектов капитального строительства и отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  и реконструкции объектов капитального строительства»

Форма заявления

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид  использования  земельного участка  или объекта капитального строительства

Главе Гремяченского  сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области 

____________________________________  







от  _________________________________

                                                                   паспорт серия _________ номер _________, 



зарегистрированной (ого) по адресу: 

                                            ___________________________________ 



ул. _______________, д _____ , кв _______,

                                                                  телефон:_____________________________

Прошу Вас рассмотреть на Комиссии по  подготовке и реализации Правил землепользования и застройки  Гремяченского  сельского поселения  вопрос о возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по адресу: Воронежская область, Хохольский  район, село ____________, улица____________________, находящегося в территориальной зоне _______ для размещения ___________________________.

Настоящим подтверждаю готовность нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний.

Приложение: 



Дата












Подпись, фамилия, имя, отчество

Приложение №2

к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги  «Предоставление разрешений на условно разрешенные   виды  использования земельных участков  или объектов капитального строительства и отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  и реконструкции объектов капитального строительства»
Форма заявления

о предоставлении разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства 

и реконструкции объектов капитального строительства
Главе Гремяченского  сельского поселения
Хохольского муниципального района Воронежской области 

____________________________________







от  _________________________________

                                                                  паспорт серия_________номер_________, 



зарегистрированной (ого) по адресу: 

                                            _____________________________________  



ул._______________, д_____, кв_________,

                                                                   телефон:_____________________________

Прошу Вас рассмотреть на Комиссии по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки  Гремяченского  сельского поселения  вопрос о  предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства и реконструкции объектов строительства по адресу:______________________________________________, находящегося в территориальной зоне __________ в связи с реконструкцией жилого дома  _____________________________________________________.

Настоящим подтверждаю готовность нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний.

Приложение: Правоустанавливающие документы на земельный участок.

                       Правоустанавливающие документы на жилой дом.

Приложение: Дата







Подпись, фамилия, имя, отчество
                                                                                 Приложение №3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешений на условно разрешенные   виды  использования земельных участков  или объектов капитального строительства и отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  и реконструкции объектов капитального строительства»
Перечень документов, необходимых для предоставления разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка  или объекта капитального строительства  и отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  и реконструкции объекта капитального строительства

1. Заявление по форме установленной настоящим регламентом (приложение №1, приложение №2).

2. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на  земельном участке);

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на  земельный участок. 

6) кадастровый паспорт земельного участка

Документы, предусмотренные перечнем, представляются либо в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов (при этом подлинник для обозрения может не предоставляться). 

              Приложение № 4

                                                  к Административному регламенту по предоставлению 
                                                 муниципальной услуги  «Предоставление разрешений 
                                                 на условно разрешенные   виды  использования земельных  

                                                 участков  или объектов капитального строительства и 
                                                 отклонение от предельных параметров разрешенного 
                                                 строительства  и реконструкции объектов капитального 
                                                 строительства»

                                                                                                          Блок-схема

                                           последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

                                 «Предоставление разрешений на условно разрешенные виды  использования  земельных

                              участков  или объектов капитального строительства и отклонение от предельных параметров

                                   разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства»
























Прием  и    


регистрация заявления





нет





Рассмотрение заявления  на Комиссии по подготовке и реализации Правил землепользования и застройки





Мотивированный отказ 








Не более 5 дней со дня регистрации заявления








Не более 10 дней со дня поступления  заявления








да








Организация публичных слушаний:


- принятие  решения  о проведении публичных слушаний; 


- опубликование  в СМИ информационного сообщения о проведении публичных слушаний;


- адресная рассылка информационного сообщения о проведении публичных слушаний заинтересованным лицам;





Проведение публичных слушаний.





Опубликование заключения о результатах публичных слушаний








Не более 7  дней с момента опубликования заключения 








Подготовка  и направление главе Гремяченского сельского поселения рекомендаций для принятия соответствующего постановления  





в течение  7 календарных дней со дня поступления  рекомендаций








в течение 3 календарных дней со дня поступления  рекомендаций








 Принятие главой Гремяченского сельского поселения постановления  о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения 








Принятие главой Гремяченского сельского поселения постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения


5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:


- главе Гремяченского сельского поселения  Хохольского муниципального района по адресу: Воронежская область, Хохольский  район, с. Гремячье, ул. Чехова,  9 А, телефон: 8(47371) 91-3-44.





Направление заявителю  соответствующего постановления  








